	西安国际港务区公益性岗位工作人员招聘岗位

	 

	需求单位
	岗位名称
	拟聘人数
	岗位职责
	录用条件
	办公地点

	新合街道办事处
	民政协管员
	3
	按照“最多跑一次"工作要求，做好港务区社事局下沉街办便民服务大厅2000元临时救助、老年优待证、流浪乞讨人员救助、退役士兵登记培训、嫌疑军人死亡材料受理登记审核、义务兵家庭优待金申请受理审核、60周岁以上农村籍退役士兵登记等14项业务办理工作。
	35周岁以下，大专以上文化程度，能熟练操作电脑办公软件，具备较好的文字功底，有民政工作经历优先、男性、有入伍经历优先。
	新合街道为民服务中心

	
	信访协理员
	2
	协助做好办公室日常管理工作；人民调解工作；接待群众来信来访、承办上级部门交办的信访工作；完成领导交办的其他工作任务。
	35周岁以下，高中以上文化程度；具有高度的责任心；能吃苦耐劳，服从安排；有一定的电脑操作基础；具有人民调解和信访接待工作经历，法律专业或有基层工作经历者优先。
	新合街道办事处

	
	劳动监察协管员
	1
	协助做好辖区用人单位劳动保障法律法规宣传检查；核查用工单位劳动法律法规执行情况；处理劳动纠纷；完成领导交办的其他工作任务。
	35周岁以下，大专以上文化程度，能熟练操作电脑办公软件，具备较好的文字功底，有基层工会、人事、仲裁、劳动监察工作经验者优先。
	新合街道办事处

	
	为民服务中心保安服务员
	1
	做好街道为民服务中心安全保卫工作、按照领导安排做好群众办事引导工作、协助处理突发事件，完成领导交办的其它工作。
	35周岁以下；大专以上文化程度；能熟练驾驶小轿车（C1)；有一定文字功底；有较强的沟通协调能力和语言表达能力；形象气质佳；有保安工作工作经验者优先。
	新合街道为民服务中心

	新合社区卫生服务中心
	疫苗冷库管理岗
	1
	负责一、二类疫苗冷链管理工作及疫苗订购计划的制订、申报，做好疫苗领发、管理和台账登记，苗帐相符，无过期疫苗；负责冷链管理，疫苗储存、运输、使用符合冷链要求。
	40岁以下、大专以上文化程度，专业不限。熟练掌握办公软件，具有高度的责任心。有相关业务经办工作经验或了解疫苗管理相关政策法规者优先录取。
	新合社区卫生服务中心

	合计
	8
	 


