附表１：

北京市知识产权局直属事业单位公开招考工作人员

岗位职责及报考职位要求
招考单位：中关村知识产权促进局                                 招考职位：2人

	招考职位
	招考人数
	年龄
	学历学位

专业要求
	岗位职责
	职位要求与资格条件

	办公室行政岗位
	1
	30周岁以下
（1981年11月1日以后出生）
	全日制本科
理工科专业
	负责公文、档案、后勤管理、信息等工作。

	1.熟悉机关办公室工作，熟练使用各种办公软件；2.具有较强的公文写作能力、人际沟通能力和组织协调能力，具有较强的服务意识；3.从事过3年以上与专利相关的工作；4.熟悉政府事务。

	专利数据分析岗位
	1
	30周岁以下
（1981年11月1日以后出生）
	全日制本科
理工科专业
	开展知识产权战略研究，专利检索、专利数据采集、专利数据深度分析，通过数据采集挖掘，撰写专利分析报告，为政策决策提供支撑。

	1.熟悉计算机软件知识，能够熟练使用EXCEL等软件，对SAS 、SPSS或MATLAB分析工具有一定了解；能够进行数据挖掘、提取、分析；2.能够熟练进行国内外专利文献检索阅读；3.具有较好的文字功底，能够独立撰写数据分析报告；4.熟悉计算机及互联网操作运用，具备一定的网络维护能力；5.从事过3年以上与专利相关的工作；6.熟悉政府事务者优先。


